r BK.1711.10 .2019 Rzeszow, dnia 17 lipca 2019r.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Dom Pomocy Spotecznej im. Jozefy Jaklinskiej,
kod 35-607 Rzeszow ul. Powstaricow
Styczniowych 37.

Termin przeprowadzenia kontroli 28.06.-16.07.2019r. z przerwg w dniach 3,11.07.
2019r.

Imie i nazwisko przeprowadzajacego Adam tosicki - gtdwny specjalista z Biura

kontrole oraz stanowisko stuzbowe Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Data i nr upowaznienia do 26.08.2019r. ORA-0.0052.1.99.2019 podpisanego

przeprowadzenia kontroli przez Zastepce Prezydenta Miasta Rzeszowa

Przedmiot kontroli Kontrola gospodarowania srodkami ZFSS,

udzielania zamoéwien publicznych oraz spraw
organizacyjno - kadrowych.

Okres objety kontrolg 2018r.

Imie i nazwisko kierownika mgr Jadwiga Gtadka- Czerwonka - dyrektor od
kontrolowanej jednostki-stanowisko dnia 17 lipca 1995r.

stuzbowe i data powotania mgr Irena Jasiewicz - gt. ksiegowa od dnia

1 listopada 2005r.

Dom Pomocy Spotecznej zwany dalszej czeSci protokotu ,,DPS” jest jednostkg budzetowa
Gminy Miasta Rzesz6w, miasta na prawach powiatu bezposrednio podporzadkowang
Prezydentowi Miasta Rzeszowa.

Nadzér nad dziatalnoscig ,,DPS” w imieniu Prezydenta Miasta Rzeszowa, sprawuje Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeszowie.

Zasady tworzenia zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych i zasady gospodarowaniajego
Srodkami zostaty okre$lone w dniu 30 czerwca 2003r. w Regulaminie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, ktéry zostat uzgodniony z Organizacja Zaktadowa NSZZ
»Solidarnos¢”, z przedstawicielem pracownikéw p. i podpisany przez dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej. Zarzadzeniem nr 4/2017 z dnia 29.03.2017r.wprowadzone zostaty
zmiany do Regulaminu ZFSS. Ponadto w Regulaminie ustalone zostaty wzory wnioskéw,
o$wiadczen oraz tabele wysokos$ci odptatnosci.

Plan przychodéw rzeczowo - finansowy ZFSS na 2018r.przedstawia sie nastepujaco:

- $rodki finansowe ZFSS na koniec 2017r. . 1186,60zt,
- planowane $rodki z odpiséw na 2018r. 87 992,18z,
- zwiekszenie ZFSS, o odsetki 201,10d,

Razem 89 379,88zt.



Planowane kwoty wydatkéw wg rodzaju dziatalnosci socjalne;j:

- wczasy pod gruszg '58 000,00z,
- zapomogi 3 000,00zt
- emeryci i rencici(bony towarowe) 4 149,81 zt,
- dziatalno$¢ kulturalno-o$wiatowa 500,00zt,
- pomoc rzeczowa(towary lub bony) 21 342,37z,
- rezerwa 1000,00zt,

Razem 87 992,18zl.

Na podstawie ustawy o ZFSS z dnia 4 marca 1994r.art.5 ust.2 (tj. Dz.U. z 2017r. poz.2371
z p6zn. zm.) ustalono, ze w DPS podstawa, do naliczenia funduszu na 2018r. byta kwota
3161,77zt, ktéra po przeliczeniu dla pracownikéw wyniosta 1185,66zf, dla emerytow
i rencistow 197,61zt oraz dla os6b niepetnosprawnych 197,61 zt.

Na podstawie ustalonych kwot bazowych naliczony zostat odpis na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych do przecietej liczby zatrudnionych pracownikéw, ktéry w 2018r. dla DPS
przedstawia sie nastepujgco:

i» -

- pracownicy 17,38 etatéw x 1185,66z+ = 20 606,77z,
- pracownicy szczeg6lne warunki 40 etatbw x 1580,89zF = 63 235,60z1,
- emeryci i rencisci 21 os6b x 197,61z= 4 149,81z,

Razem 87 992,18zl.

Korekte naliczonego odpisu dokonano 5 grudnia 2018r., ktéra przedstawia sie nastepujgco:

- pracownicy 17,80 etatéw x 1185,66zt = 21 104,75z1,
- pracownicy szczeg6lne warunki 39,42 etatow x 1580,89zt = 62 318,68z,
- emeryci i rencisci 21 os6b x 197,61zt= 4 149,81z,

Razem 87 573,24z4.

Zgodnie ze sprawozdaniem z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2018r. kwota wydatkéw poniesionych w rozdziale 85202 - § 4440
wyniosta tgcznie 87 573,24zt.

Zgodnie z art. 6 ust.2 cytowanej wyzej ustawy, réwnowarto$¢ dokonanych odpisow
i zwiekszen naliczanych zgodnie z art.5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia tego roku, z tym
ze w terminie do '31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75%
réownowartosci odpiséw, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1-3.

Na podstawie analizy konta bankowego 135 (Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych) stwierdzono, ze odpisy na Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
dokonywane byty w nastepujgcych dniach:

- 30.05.2018r. w kwocie 66 143zt (wycigg bankowy nr 7/2018),
- 28.09.2018r. w kwocie 22 047zt (wycigg bankowy nr 30/2018),
- 05.12.2018r. zwrot 616,76zt ( wyciag bankowy nr 35/2018),

Razem 88190zt - 616,76zt = 87 573,24zt
Z powyzszego wynika, ze odpis na fundusz zostat przekazany na biezacy rachunek bankowy
DPS o nr: 08 1020 4391 0000 6302 0145 0006 w obowigzujagcym terminie, a nastepnie zostat
przeksiegowany na rachunek ZFSS o nr: 88 1020 4391 0000 6102 0145 0014.



Struktura wydatkowanych $rodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych za 2018r.
przedstawiata sie nastepujgco:

- 56 0s6b wczasy pod grusza 57 652z,
-58 0s6b bony towarowe 25 630z,
-21 0s6b bony emeryci 4 230zt,
- 1osoba zapomoga 1 0004,

Razem 88 512zt

Z Regulaminu wynika, ze pracownicy sktadali oSwiadczenia o dochodach najednego cztonka
rodziny za 2017r. Zasadniczym kryterium przyznawania i ustalania wysokosci $wiadczen
z ZFSS byt miesieczny dochéd najedna osobe w rodzinie uprawnionego.

Szczego6towej kontroli poddano dofinansowanie i rozliczenie wczasow pod gruszg dla 56 oséb.
Na podstawie ztozonych wnioskéw ,wczasy pod grusza” oraz podpieta karta urlopowg pod
whioskiem zakladowa organizacja zwigzkowa oraz przedstawiciel zatogi wraz z dyrektorem
rozpatrzyfa i przyznata dofinansowanie dla:

- 6 0s6b w dniu 4 czerwca 2018r,.

- 4 0s6b w dniu 18 czerwca 2018r.,

- 1 osoby w dniu 27 czerwca 2018r.,

-1 osoby w dniu 29 czerwca 2018r.,

- 6 0s6b w dniu 13 lipca 2018r.,

- 2 0s6b w dniu 16 lipca 2018r.,

- 3 0s6b w dniu 20 lipca 2018r.,

- 9 0séb w dniu 30 lipca 2018r.,

- 2 0s6b w dniu 10 sierpnia 2018r.

- 3 0s6b w dniu 13 sierpnia 2018r.,

- 4 0s6b w dniu 20 sierpnia 2018r.,

- 1 osoby w dniu 24 sierpnia 2018r.,

- 3 0s6b w dniu 28 sierpnia 2018r.,

- 1 osoby w dniu 29 sierpnia 2018r.,

- 5 0s6b w dniu 31 sierpnia 2018r.,

- 1 osoby w dniu 10 wrze$nia 2018r.,

- 3 0s6b w dniu 24 wrzesnia 2018r.,

- 1 osoby w dniu 28 wrze$nia 2018r.

Woszystkie 56 wnioski byty zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora DPS. Wyptacane
dofinansowania byty zgodne z o$wiadczeniami. W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie
decyzje dotyczace przyznawania pomocy finansowej z zakladowego funduszu S$wiadczen
socjalnych byty uzgadniane z Organizacjg Zwigzkowa, z przedstawicielem zatogi

i zatwierdzone przez Dyrektora DPS.

Zarzadzeniem Dyrektora DPS nr 12/2014 z dnia 27 maja 2014r. zostat wprowadzony
Regulamin udzielania zamdwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Dyrektor DPS zarzgdzeniem wewnetrznym nr 18/2011 z dnia 1,09.201 Ir. powotat statg komisje
do przeprowadzania przetargow, ktora dziata nadal.

DPS w 2018r. przeprowadzit 9 postepowan na zamodwienia publiczne z czego 6 na artykuty
spozywcze, 2 na S$rodki czystosci i 1 na remont korytarzy. Do kontroli wybrano losowo
zamoOwienie na remont i malowanie korytarzy i klatek schodowych. Szacunkowa warto$é
zamoéwienia ustalono w kwocie 42 OO0z netto co stanowi rownowarto$é¢ 9740,93 euro.



DPS sporzadzit wykaz firm zaproszonych do ztozenia ofert na wykonanie remontu- malowanie
trzech korytarzy, dwoch klatek schodowych oraz drzwi wewnetrznych. Ogtoszenie o udzielenie
zamoOwienia na remont zostalo zamieszczone na tablicy ogtoszen w DPS i na stronie
internetowej. Oferty nalezato ztozy¢ do dnia 26.02.2018r. do godziny 10 w siedzibie DPS.
Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 26.02.2018r. o godzinie 1015 Kryterium wybory ofert
stanowita cena 100%. Wptynety dwie oferty - wybrano oferte ztozong przez Ustugowy Zaktad
Remontowo-Budowlany Bogdan Kolbusz 39-460 Nowa Deba ul. Szkolna 7/25. Zawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostatlo przekazane pocztg elektroniczng oraz
zamieszczone na stronie internetowe;j i tablicy DPS.

DPS podpisat umowe nr 8/2018/DPS w dniu 5.03.2018r. z Ustugowym Zaktadem remontowo-
Budowlanym Bogdan Kolbusz 39-460 Nowa Deba ul. Szkolna 7/25 na wykonanie robot
budowlanych tj. malowanie trzech korytarzy, dwoch klatek oraz drzwi wewnetrznych na kwote
53 733,23zt brutto. Z protokotu odbioru sporzgdzonego w dniu 23.05.2018r. wynika, ze
wykonane roboty zostaty zrealizowane zgodnie z zawartg umowg. Wykonawca za wykonang
ustuge wystawit fakture nr 5/05/2018 w dniu 28.05.2018r. na kwote 53 733,23zt DPS przelat
na konto wykonawcy kwote 53 733,23zt brutto w dniu 4.06.2018r. (WB nr 95/2018).

W -
W DPS wprowadzono nizej wymienione Regulaminy:

- Regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych w DPS wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora nr 11/2009 z dnia 17.04.2009r.,

- Regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 35/2005 z dnia 29.12.2005r.,

- Regulamin Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 11/2014 z dnia 23.05.2014r.,

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora nr 12/2003 z dnia 30.06.2003r.,

- Nowy Regulamin ZFSS wprowadzony zostat zarzadzeniem nr 7/2019 w dniu 20.05.2019r.,

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzona
zarzadzeniem dyrektora nr 19/2009 z dnia 16.07.2009r.,

- Regulamin Mieszkaricow Domu Pomocy Spotecznej wprowadzony zarzgdzeniem dyrektora
nr 11a/2014 z dnia 23.05.2014r.,

- Kodeks etyki pracownikow DPS zatwierdzony przez dyrektora zarzgdzeniem nr 14/2010
z dnia 1.06.2010r.,

- Kontrola Zarzadcza wprowadzona zarzgdzeniem dyrektora nr 12/2010 z dnia 7.05.2010r.,

- Regulamin Okresowej Oceny Pracownikow Samorzgdowych wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora nr 23/2009 z dnia 9.09.2009r.,

- Instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 6 z dnia 1.06.2016r.,

- Regulamin przeprowadzania naboru pracownikéw wprowadzony zarzadzeniem dyrektora
nr 14/2009 z dnia 9.05.20009r.,

- Regulamin dziatania komisji do oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania
ewidencjonowanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego zatwierdzony
zarzadzeniem dyrektora nr 9/2014 z dnia 20.03.2014r.,

- Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora nr 12/2014z dnia 27.05.2014r.



Dyrektora poinformowano, ze zgodnie z 819 ust.5 Regulaminu przeprowadzania kontroli
przystuguje prawo wniesienia wyjasnien i zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole

kontroli.

Dyrektor stwierdzit, ze nie wnosi zastrzezen.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych jeden
przekazano Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej im. Jozefy Jaklinskiej w Rzeszowie Pani

mgr Jadwidze Gtadka-Czerwonka.
Na okoliczno$¢ dokonania czynnosci kontrolnych dokonano wpisu w ksigzce kontroli pod

pozycja 3/2019.

Rzeszow, dnia 17 lipca 2019r.

Dyrektor

Adam tosicki



